
关于填写2010年全市事业单位工作人员年度考核表的
说    明
各系、院、处、室：

徐州市人社局已于2011年2月1日下发了《关于做好2010年全市事业单位工作人员年度考核工作的通知》，所需填写表格已上传至人事处网页，请各位教职工按以下要求填写：

1、该表格可以用签字笔或蓝黑色钢笔进行填写，也可以使用电脑打印填写；

2、该表格页边距是按照人事档案归档要求设置的，请各位教职工填写时不要随意改变页边距。如填写内容过多，可对内容进行删减，或适当缩小填表字号；

3、如使用电脑打印填写，请将表格以16K纸张打印成反正面，在表格背面“本人意见”栏中用签字笔或蓝黑色钢笔签名，签字日期为2011年2月23日；

4、凡具有技术职称的教职工，需填写2份；

5、个人填写完后将表格交给部门领导，中层干部将表格交给分管领导，请领导在表格背面“主管领导评鉴意见”栏中签字，签字日期为2011年2月19日；
6、部门领导将表格收齐后于2011年2月22日前交到人事处。21号下班前交到系里。
特此说明。

                                             人事处

                                            2011-2-16

